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Convocazione Consigli di classe  

IN PRESENZA 
 
I Consigli di CLASSE della Scuola Secondaria di 1° grado “Battisti - Ferraris” di Bisceglie sono convocati nella sola componente 

tecnica dei docenti per i giorni: 

 venerdì 19 maggio 2023 

 mercoledì 24 maggio 2023 

 giovedì 25 maggio 2023 

 martedì 30 maggio 2023 

presso gli spazi-aula predisposti al Plesso “BATTISTI” in via Pozzo Marrone 84.  

Si provvederà alla trattazione dei seguenti punti all'Ordine del giorno: 

 

Ordine del giorno  del Consiglio “ristretto” alla sola componente tecnica dei docenti: 

 

1. Analisi della SITUAZIONE di classe  in relazione al periodo scolastico svolto; 1)  Verifica della efficacia delle Linee programmatiche 

ed educative per ciascun docente e disciplina; 2) verifica della efficacia nella ricognizione dei bisogni formativi degli alunni e alunne 

e della rispondenza ai detti bisogni in termini di personalizzazione dell’insegnamento e di intervento sul disagio scolastico; 3) per 

le classi PRIME  e SECONDE: rilevazione di bisogni formativi  in relazione al possibile PIANO SCUOLA ESTATE  

2. Valutazione - Analisi delle ASSENZE: 1) Impatto delle assenze sugli apprendimenti e in relazione ai doveri di obbligo 

scolastico (le assenze vanno valutate in relazione al monte ore annuale complessivo e al monte ore annuale effettivo per ciascuna 

disciplina calcolato da ciascun docente ad inizio anno e comunicato alle famiglie); 2) azioni effettuate da ciascun docente per 

monitorare, controllare e contrastare le assenze; 3) documentazione dopo attivazione della SEGNALAZIONE di RISCHIO 

3. Valutazione – Analisi degli APPRENDIMENTI  alla luce della NORMATIVA (Dlgs 62/2017) e delle OPZIONI di Istituto 

(Dipartimenti, Collegio Docenti): 1) valutazione misurativa nelle discipline; 2) valutazione formativa ed autentica in relazione 

all’Apprezzamento globale della formazione e descrizione del processo di apprendimento; 3) valutazione per competenze e 

valutazione in relazione alle competenze CHIAVE europee di BASE; 4) valutazione delle competenze CHIAVE europee TRASVERSALI 

e delle ABILITA'TRASVERSALI (soft skill) in relazione anche ai SAPERI INFORMALI e NON-FORMALI; 5) valutazione condotta con 

gli strumenti di definiti nel collegio docenti; 6) valutazione degli esiti dei PROGETTI FIS ed altre attività extracurricolari AOF per gli 

alunni che vi hanno partecipato (in particolare i PROGETTI di RECUPERO); 7) Valutazione degli alunni DVA e special needs secondo 

i particolari livelli di attenzione alle specifiche esigenze degli studenti con disabilità e in relazione ai criteri e modalità di valutazione 

contenuta nei Piani Educativi Individualizzati (PEI Legge 104/1992) e dei Piani Didattici Personalizzati (PDP Legge 170/2010); 8) 

valutazione di singolarità formative, alunni APC, alunni in povertà educativa; 9) valutazione dei periodi in DAD (per gli alunni per i 

quali è stata accordata); 10) documentazione della valutazione (registro elettronico); 11) certificazione della valutazione (schede 

di valutazione); 12) per le classi TERZE: a) esame dell’apprezzamento globale della formazione-educazione e descrizione del 

processo pluriennale degli apprendimenti in relazione al TRIENNIO e al Profilo dello studente al termine del I ciclo di istruzione 

anche ai fini certificazione delle competenze; b) esame delle GRIGLIE per la valutazione delle PROVE ai sensi della OM Ordinanza 

Ministeriale per gli Esami di Stato al I° ciclo di istruzione per l’a.s. 2022-2023; c) ricognizione del CONSIGLIO ORIENTATIVO. Si 

farà riferimento:  

 al VADEMECUM della VALUTAZIONE confermato con approvazione nel Collegio Docenti del 11 maggio 

2023 

 al CURRICOLO di Istituto – CURRICOLO VERTICALE approvato con delibera 2 del Collegio Docenti del 22 

febbraio 2023  

4. Valutazione – Analisi del COMPORTAMENTO e della CRESCITA EDUCATIVA alunni in relazione: 1) ad Educazione CIVICA: 

2) allo sviluppo delle COMPETENZE di CITTADINANZA; 3) al Regolamento di Disciplina (art. 9 comma 5 – ter) e al Patto di 

Corresponsabilità: 4) griglie per il giudizio di comportamento 

5. Inclusione 

− Disamina della efficacia delle azioni di inclusione in relazione al Dlgs 66/2017, al Piano Annuale di Inclusione e agli 

INDICATORI di INCLUSIVITA' SCOLASTICA  

6. Esaurita la discussione dei precedenti punti, il consiglio effettuerà, apportando utili pareri e proposte, un rapido e completo Bilancio 

di verifica della Flessibilità scolastica relativamente 1) all’anno scolastico 2022-2023; 2) per la propria specifica Classe: 

− Qualità del lavoro in team per la propria specifica Classe; 

− Efficacia dell’adattamento dell’orario scolastico per la propria specifica Classe;  

− Efficacia delle Attività di ACCOGLIENZA per la propria specifica Classe;  

− Efficacia delle attività aggiuntive per la propria specifica Classe;  

− Valutazione delle attività di recupero e di sostegno per la propria specifica Classe; 

− Valutazione della ricaduta dei progetti effettuati per la propria specifica Classe; 

− Valutazione delle attività di orientamento (per le classi terze) per la propria specifica Classe; 

− Necessità emergenti per la propria specifica Classe di: 

▪ supporti con figure professionali (Psicologi; assistenti sociali); 

▪ periodi flessibili di lezioni e organizzazione flessibile di gruppi classe; 

▪ riequilibrio culturale 

7. Varie ed eventuali. 

 

Il verbale – che deve riportare integralmente l’Ordine del Giorno della presente Circolare di convocazione: 

 deve essere prodotto con testo definitivo (dibattito) in forma esclusivamente DIGITALE entro 2 giorni e caricato in SIGILLO 

https://www.battisti-ferraris.edu.it/
https://www.battisti-ferraris.edu.it/index.php?option=com_content&view=featured&Itemid=719
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 deve essere firmato con FEA SIGILLO SIDI entro 7 giorni (tempo di completamento del 1° livello di ordine di firma) : il 

Dirigente Scolastico al 7° giorno troverà le firme di tutti i docenti presenti e potrà firmare digitalmente  (tempo di 

completamento del 2° livello di ordine di firma) 

 il 1° livello di ordine di firma richiede la PRESENZA EFFETTIVA nella riunione del Consiglio di Classe in quanto 

corrisponde ai partecipanti al dibattito 

 il 2° livello di ordine di firma NON richiede necessariamente la PRESENZA EFFETTIVA nella riunione del Consiglio di 

Classe in quanto corrisponde alla funzione di CONTROLLO e di consenso alla ARCHIVIAZIONE 

 i docenti e il dirigente scolastico hanno il dovere di rispetto della riservatezza e non diffusione dei segreti d’ufficio  

 

Il VERBALE DIGITALE deve essere: 

– verificato dalla prof. Emmanuella DELL’OLIO nella sua correttezza formale  

– destinato ad archiviazione in tempi brevi dalla firma FEA nel REGISTRO dei VERBALI del Consiglio di Classe nel Protocollo 

Informatico GECODOC ARGO 

 

Ciascun consiglio di CLASSE in assenza del Dirigente Scolastico, sarà presieduto - poiché, sin d’ora, delegato - dall’insegnante coordinatore 

e, in assenza del coordinatore, dal docente con maggiore anzianità in funzione vicariante. Il Presidente del detto Consiglio provvederà a 

nominare il Segretario - che curerà la stesura del relativo verbale - e alla gestione del tempo.   

 

Scansione temporale 

  
consiglio 

soli 

docenti 

     

 
dalle alle Classe Classe 

  

venerdì 19 maggio 2023 16:00 16:40 
    

 
16:40 17:20 

    
 

17:20 18:00 
    

 
18:00 18:40 3B 3P 

  
 

18:40 19:20 2B 2P 
  

 
19:20 20:00 1B 1P 

  
       
 

consiglio 

soli 

docenti 

     

 
dalle alle Classe 

   

mercoledì 24 maggio 2023 16:00 16:40 
 

1D 
  

 
16:40 17:20 

 
3I 

 
3L  

17:20 18:00 3A 2I 
 

2L  
18:00 18:40 2A 

 
3D 1L  

18:40 19:20 1A 
 

1M 
 

 
19:20 20:00 

  
2D 

 

       
 

consiglio 

soli 

docenti 

     

 
dalle alle Classe 

   

giovedì 25 maggio 2023 16:00 16:40 
    

 
16:40 17:20 1E 

   
 

17:20 18:00 3E 
   

 
18:00 18:40 

 
3G 3O 

 

 
18:40 19:20 

 
2G 2O 

 

 
19:20 20:00 

 
1G 1O 

 

       
 

consiglio 

soli 

docenti 

     

 
dalle alle Classe 

   

martedì 30 maggio 2023 16:00 16:40 3F 
 

3Q 
 

 
16:40 17:20 2F 

 
2Q 

 

 
17:20 18:00 1F 

 
1Q 

 

 
18:00 18:40 

 
3C 

 
3N  

18:40 19:20 
 

2C 
 

1N  
19:20 20:00 

 
1C 

 
2N        

 

 

Il Servizio SIGILLO FEA Firma Elettronica Avanzata 

 

“Sigillo” è un servizio rivolto alle persone che devono firmare documenti digitalizzati creati dal Ministero dell’Istruzione. È una soluzione 

di Firma Elettronica Avanzata che consente di apporre la firma elettronica sui documenti prodotti dall’Amministrazione senza la necessità 

di utilizzare un certificato di firma digitale emesso da una Certification Authority. 

 

La Firma Elettronica Avanzata è l’equivalente informatico, in quanto soddisfa tutti i requisiti, della firma autografa apposta su un documento 

cartaceo. 

 

I requisiti principali della Firma Elettronica Avanzata sono: 

 La identificazione del firmatario del documento; 

 Il controllo esclusivo del firmatario del sistema di generazione della firma; 

 Il legame indissolubile tra il documento e il firmatario; 

 La possibilità di verificare che il documento informatico sottoscritto non abbia subito modifiche dopo l’apposizione della 

firma. 
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Le funzionalità che l’applicativo Sigillo mette a disposizione sono: 

 La Firma da remoto di un documento caricato dal Ministero dell’Istruzione; 

 La verifica dello stato della firma di un documento; 

 La possibilità di scaricare un documento firmato; 

 La notifica tramite e-mail del caricamento del documento; 

 La ricerca dei documenti. 

 

L’Applicativo Sigillo è sicuro e affidabile in quanto - oltre a garantire l’immodificabilità del documento dopo l’apposizione della firma - 

abbina indissolubilmente l’oggetto della sottoscrizione con il processo di autenticazione SPID e, dunque, con l’identità del 

firmatario. 

Tale garanzia è ancora più forte in quanto viene coinvolto un soggetto esterno riconosciuto affidabile (l’Identity Provider) che è indipendente 

dal gestore del servizio di Firma Elettronica Avanzata (l’Amministrazione) a vantaggio del conseguimento della non ripudiabilità. 

 

Chi può utilizzarlo 

Tutte le persone che dovranno apporre delle firme su documenti prodotti dall’Amministrazione e dalle scuole senza la necessità di utilizzare un 

sistema di firma elettronica qualificata che necessita di certificato di firma digitale emesso da una CA. 

 

Come si accede al servizio 

Per poter accedere a Sigillo, i firmatari che devono sottoscrivere un documento devono dotarsi di una identità digitale SPID di livello 2. 

Per ottenere SPID è necessario scegliere un Identity provider registrandosi sul relativo sito internet. In alternativa, ci si può recare presso una 

delle pubbliche amministrazioni che possono svolgere le procedure di identificazione, per il rilascio successivo dello SPID. Per maggiori 

informazioni si può accedere al sito spid.gov.it. 

 

Le modalità di accesso al sistema sono diverse: 

 dal portale del Ministero dell’Istruzione:  

 si accede all’applicativo, attraverso l’Area riservata, tramite l’identità digitale SPID. 

 tramite e-mail:  

 una volta caricato un documento da parte di un’applicazione terza, viene inviata una e-mail al firmatario.  

 Questi, accedendo alla propria casella di posta, troverà un messaggio con un link che lo indirizzerà sulla pagina di firma del 

documento. 

 da applicativo esterno:  

 l’applicazione terza accede a Sigillo tramite l’URL diretta.  

 Entrando si troverà una versione “minimalista” del sistema che consente solo di apporre la firma e tornare all’applicativo di 

partenza 

 

Disponibilità del servizio 

Il servizio è attivo 24 ore su 24, tutti i giorni, compresi il sabato, la domenica e le festività. 

 

Sono attivati: 

 l’OPZIONE “FIRMA MULTIPLA” 

 il “LIVELLO di FIRMA” ossia l’ordine di priorità  

 soggetto più “basso” – docenti: 

▪ Italiano-Storia (Cittadinanza e Costituzione) 

▪ Geografia  

▪ Approfondimento 

▪ Matematica  

▪ Scienze 

▪ Inglese 

▪ Francese 

▪ Tecnologia 

▪ Arte e Immagine 

▪ Scienze Motorie 

▪ Musica 

▪ IRC 

▪ Sostegno 

▪ Sostegno 

 soggetto più “alto”  

▪ Dirigente Scolastico  

 

Procedura 

 Il documento viene caricato con un ordine di firma 

 Il Consiglio di Classe (compreso il Dirigente Scolastico) costituisce il GRUPPO di Rubrica associato ad una specifica 

classe 

 Tutti i docenti del GRUPPO di RUBRICA (ossia di un consiglio di classe specifico) hanno ordine di FIRMA (livello) pari a 1 

e devo firmare con SPID in modalità “manuale” 

 firmeranno quando ricevono la email per la firma con SPID. 

 Il Dirigente Scolastico ha ordine di FIRMA (livello) pari a 2 e può firmare solo dopo che tutti i docenti di livello 1 hanno 

firmato 

 Se un docente è assente giustificato, è tolto dal gruppo di firma; il sostituito, è aggiunto al gruppo di firma 

 I firmatari con ordine di firma più basso riceveranno per primi la mail per la firma con SPID.  

 Coincidono con tutti i membri presenti del Consiglio di Classe eccetto il Dirigente Scolastico 

 A completamento il documento si troverà nello stato “parzialmente firmato” 

 Solo dopo, i firmatari con ordine più alto potranno apporre la loro, previa ricezione di apposita notifica dal sistema. 

 Quando infine tutti i soggetti avranno apposto la firma, tutti troveranno il documento firmato nel box dedicato dei 

“documenti firmati”. 

Il Dirigente Scolastico 

Domenico COSMAI 

 


