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Prot. n. 978/C.14 Bisceglie 21/02/2018

Spett.le Agenzia

Oggetto: Richiesta preventivo, mediante procedura comparativa ai sensi dell’art. 34 del D.l. n 44
del 01/02/2001, per affidamento in unico lotto del servizio di organizzazione del viaggio d’istruzione
a Napoli per I’a.sc. 2017/2018: 23-24 aprile 2018; 26-27 aprile 2018; 02-03 maggio 2018; 07-08 maggio
2018.

CIG: ZE5226BD66

Questa Istituzione Scolastica, nell’ambito delle attivita previste nel POF, al fine di acquisire i preventivi di
spesa per I’affidamento del servizio di organizzazione del viaggio d’istruzione a Napoli per 1’a.sc.
2017/2018 con la presente invita codesta Agenzia destinataria a far pervenire la propria offerta presso la sede
legale di questo Istituto, sito in Bisceglie alla Via Pozzo Marrone 84, plesso Battisti, entro e non oltre le
ore 12 del giorno 28 febbraio 2018 , anche mediante consegna a mano, da lunedi a venerdi dalle ore 8.00
alle ore 13.00 e sabato dalle ore 8,00 alle ore 12,00.

La presente richiesta viene inviata a n. 4 Ditte il cui elenco sara tenuto riservato fino al termine valido per la
presentazione delle offerte.

Le offerte saranno valutate secondo il sistema del prezzo piu basso sulla base degli elementi richiesti.

MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA
L’offerta dovra essere presentata in un plico sigillato e controfirmato, dal legale rappresentante, a
scavalco di tutti i lembi di chiusura e recare all'esterno, oltre all'indicazione del mittente, la dicitura:
**Contiene preventivo viaggio d’istruzione Napoli a. sc. 2017/2018"".
L’invio del plico contenente I’offerta ¢ a totale ed esclusivo rischio del mittente. Non saranno in alcun
caso presi in considerazione i plichi pervenuti oltre il suddetto termine perentorio di scadenza. Non fa
fede il timbro postale.
Non verranno aperti i plichi che non rechino all’esterno I’indicazione dell’oggetto della gara e la
denominazione della Ditta concorrente. Il suddetto plico deve contenere al suo interno, a pena di
esclusione dalla gara, due buste sigillate, entrambe recanti, a scavalco di tutti i lembi di chiusura, la
firma del legale rappresentante, cosi strutturate:

e Bustan.1 “Documentazione Amministrativa”;

e Bustan. 2 “Offerta economica”

La busta n. 1 — “Documentazione Amministrativa” dovra contenere:
1. Istanza di partecipazione (allegato A)
2. Dichiarazioni rese sotto la propria responsabilita ai sensi dell’art. 76 del DPR
445/2000 (Allegato B1 e B2)
3. Copia del certificato di iscrizione alla Camera di Commercio per attivita inerenti alla
presente procedura, di data non anteriore a 3 mesi rispetto alla data di scadenza della
presente procedura.
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Il certificato potra essere reso attraverso una dichiarazione sostitutiva, successivamente
verificata, resa dal legale rappresentante ai sensi del DPR n. 445/2000, attestante: 1) numero e
data di iscrizione al Registro delle Imprese, 2) denominazione e forma giuridica, 3) indirizzo
della sede legale, 4) oggetto sociale, 5) durata, se stabilita, 6) nominativo/i del/i legale/i
rappresentante/i.

La busta n. 2 — “Offerta Economica” dovra contenere:

1. scheda di costo appositamente compilata

Si invita codesta Agenzia viaggi a voler proporre il costo pro capite (comprensivo di 1.V.A.) per il viaggio
suddetto tenendo conto soltanto degli elementi forniti nella scheda di costo allegata.

Per I’offerta codesta Agenzia potra utilizzare 1’allegata scheda del costo del viaggio, gia predisposta da
guesta Istituzione Scolastica, o seguirne lo schema al fine di agevolare la comparazione delle offerte.

E’ nulla I’offerta priva di sottoscrizione o recante correzioni e/o cancellazioni. La stessa dovra essere
siglata siglata in ogni pagina e sottoscritta dal rappresentante legale del concorrente.

L’offerta, una volta presentata, non potra essere ritirata, né modificata o sostituita con altre dopo la
presentazione e mantenuta valida ed invariata fino alla data in cui I’Istituto Scolastico sara addivenuto alla
stipula del contratto.

Verranno esclusi coloro che presenteranno offerte difformi dalle richieste.

La procedura di gara potra essere revocata in qualsiasi momento per sopraggiunte necessita e/o a discrezione
dell’Istituzione Scolastica qualora le esigenze lo richiedano. Nessun compenso & dovuto, per qualsiasi
motivo, all’ Agenzia che partecipi alla procedura di gara.

E’ nulla I’offerta priva di sottoscrizione o recante correzioni e/o cancellazioni. La stessa dovra essere
sottoscritta in ogni pagina dal rappresentante legale del concorrente.

L’offerta, una volta presentata, non potra essere ritirata, né modificata o sostituita con altre dopo la
presentazione e mantenuta valida ed invariata fino alla data in cui I’Istituto Scolastico sara addivenuto alla
stipula del contratto.

Verranno esclusi coloro che presenteranno offerte difformi dalle richieste.

La procedura di gara potra essere revocata in qualsiasi momento per sopraggiunte necessita e/o a discrezione
dell’Istituzione Scolastica qualora le esigenze lo richiedano. Nessun compenso & dovuto, per qualsiasi
motivo, alla Ditta che partecipi alla procedura di gara.

L’apertura delle buste avverra in seduta pubblica alle ore 12,15 del 01 marzo 2018 presso la sede
dell’Istituzione scolastica sita in Bisceglie alla Via Pozzo Marrone 84, plesso Battisti. All’operazione potra
presenziare il legale rappresentante, ovvero persona munita di specifica delega nonché di copia del
documento di identita, in corso di validita, del delegante e del delegato.

Il servizio verra affidato all’Agenzia che avra presentato il prezzo piu basso in conformita alle
richieste. In caso di parita di prezzo si procedera a sorteggio.

L’aggiudicazione avra luogo anche in presenza di una sola offerta valida.

E’ fatto divieto all’aggiudicatario di cedere in tutto o in parte I’oggetto della gara sotto pena di
risoluzione dello stesso nonché del risarcimento di ogni conseguente danno.

L’Istituzione Scolastica comunichera alle Agenzie partecipanti ’avvenuta assegnazione del servizio.

Il pagamento del servizio verra effettuato, a viaggio avvenuto, a seguito di emissione di fattura
elettronica da parte della Ditta aggiudicataria, e previa:
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- Verifica della regolarita e validita del D.UR.C. (Documento Unico di Regolarita
Contributiva) acquisito dalla Stazione Appaltante;la relativa richiesta sara effettuata sulla base
degli elementi che la ditta aggiudicataria dovra fornire all’Istituzione Scolastica;

- Accertamento, nei casi previsti, a mezzo Servizio Verifica Inadempimenti, gestito da
Equitalia S.p.a., di non “inadempimento” dell’aggiudicatario di una o piu cartelle di pagamento.

Per il pagamento e per gli effetti di cui alla Legge del 13 agosto 2010 n. 136, art 3, comma 8,
I’aggiudicatario assume tutti gli obblighi di tracciabilita dei flussi finanziari di cui alla medesima legge, in
particolare si impegna a:

° utilizzare un conto corrente bancario o postale acceso presso una banca o presso la societa Poste
Italiane SpA e dedicato anche in via non esclusiva, alle commesse pubbliche;
° registrare sul conto corrente dedicato tutti i movimenti finanziari relativi all’incarico e, salvo quanto

previsto dal comma 3 del citato articolo, 1’obbligo di effettuare detti movimenti esclusivamente
tramite lo strumento del bonifico bancario o postale;

o riportare, in relazione a ciascuna transazione effettuata con riferimento all’incarico, il codice
identificativo di gara (CIG)
. comunicare all’Istituto Scolastico gli estremi identificativi del conto corrente dedicato, entro 7 gg

dalla sua accensione 0, qualora gia esistente, dalla data di accettazione dell’incarico nonché, nello
stesso termine, le generalita e il codice fiscale delle persone delegate ad operare su di esso, nonché di
comunicare ogni eventuale modifica ai dati trasmessi;

. rispettare ogni obbligo previsto dalla legge 136/2010, non specificato in questa sede.

Ai sensi del medesimo art. 3, comma 9 bis della citata legge, il rapporto contrattuale si intendera risolto
qualora 1’aggiudicatario abbia eseguito una o piu transazioni senza avvalersi del conto corrente all’uopo
indicato all’Istituto Scolastico.

Fatta salva 1’applicazione di tale clausola risolutiva espressa, le transazioni effettuate in violazione degli
obblighi assunti con ’accettazione dell’incarico comporteranno, a carico dell’aggiudicatario, I’applicazione
delle sanzioni amministrative come previste e disciplinate dall’art. 6 della citata legge.

Ai sensi e per gli effetti del D.Lgs 196/2003 e ss.mm.ii.) i dati, gli elementi, ed ogni altra informazione
acquisita in sede di offerta, saranno utilizzati dall’Istituto Scolastico esclusivamente ai fini del procedimento
di individuazione del soggetto aggiudicatario, garantendo I’assoluta riservatezza, anche in sede di
trattamento dati, con sistemi automatici e manuali.

| dati personali forniti o acquisiti dalla Scuola saranno oggetto di trattamento finalizzato ad adempimenti
richiesti dall’esecuzione di obblighi di legge o di contratto inerenti al rapporto di fornitura o
comunque connesso alla gestione dello stesso, nel rispetto della normativa sopra citata e degli
obblighi di sicurezza e riservatezza.

Con I’invio dell’offerta i concorrenti esprimono il loro consenso al predetto trattamento.

Tali dati potranno essere comunicati, per le medesime esclusive finalita, a soggetti cui sia riconosciuta,
da disposizione di legge, la facolta di accedervi. L’accesso dovra essere richiesto con istanza scritta a cui
I’ Amministrazione si riserva di rispondere entro 30 giorni dal ricevimento della richiesta Stessa.
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Nel rispetto delle prescrizioni contenute nelle norme che regolano il funzionamento delle pubbliche
amministrazioni, si segnala che il responsabile del procedimento é il Dirigente Scolastico prof.ssa Maria
Sciancalepore.

Per ulteriori informazioni contattare il DSGA della scuola (tel 080/3924427).

Per quanto non previsto si rinvia agli articoli 2222 e succ. del Codice Civile.

Qualora il servizio sia svolto in maniera non conforme alle specifiche indicate dal contraente nella sua
offerta la Scuola, si riserva ogni azione di rivalsa.

Eventuali controversie che dovessero insorgere durante lo svolgimento del servizio tra il prestatore e

I’Istituto Scolastico, saranno demandate al giudice ordinario. Il foro competente € quello di Trani.

La presente richiesta sara pubblicata, ai fini della trasparenza, all’albo dell’Istituto e sul sito Web della
scuola; www.battisti-ferraris.gov.it.

Si allegano :

Istanza di partecipazione (Allegato A)
Fac-simile dichiarazione (Allegato B1)
Tabelle di costo (Allegato C1-C2-C3)
Programma di viaggio

IL RUP
Il Dirigente Scolastico
Prof.ssa Maria Sciancalepore
Firma autografa omessa art. 3 ¢2 D.Lgs. 39/1993


http://www.battisti-ferraris.gov.it/

